T.C. Form No: 2
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
ALT BiRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | Fakiilte Sekreterligi
Alt Birimin Adi .| Teknik Isler
Gérevin Alami / Kapsami . |insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Teknik isleri

Gorevin Kisa Tanimi:

Bina i¢i ve ¢evresindeki her tiirlii teknik isin kontroliiniin yapilmasi, aksaklik olmamasi igin 6nlemler
alinmasi ve aksayan yonleri {ist yoneticilere bilgi vererek teknik sorunlarin giderilmesi igin ¢oziimler
iiretilmesini saglamak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler:

1. Fakiilte bina ve laboratuvarlarinin bakim-onarim ihtiyaglarin1 birimlerden gelen talepler
dogrultusunda gidermek.

2. Gorev alanina giren konularda, Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan havale edilen Birim Istek
Formlarma iliskin Kesif Ozeti ¢ikarmak.

3. Bakim onarim islerini denetlemek.

4. Kampiisiin su kanalizasyon ihtiyacinin kesintisiz olarak saglanmasina yonelik caligsmalar
yiiriitmek.

5. Asansorlerin igletilmesini saglamak, bakimi ve onarimlari ile ilgili teknik dokiimanlari
hazirlamak.

6. Dis cephe, ¢ati, bina igi ingaat tamirat islerini, boya badana islerini mekanik ve sihhi tesisatla
ilgili arizalar1 yapmak/yaptirmak.

7. Bakim faaliyetlerinin gerceklesmesinde arizalari tespit etmek ve kayitlarini tutmak.

Arizalarin bakim onarim birimi tarafindan yapilip yapilmayacagina karar vermek.

9. Bakim-onarim personelinin ihtiyact olan teknik malzemelerin listesini ¢ikarmak ve tedarik
edilmesini saglamak (Birim Istek Formu doldurarak talep etmek).

10. Miiteahhit firmalara yaptirilacak islerin sartname, atasman vb. hazirlamak, kontrollerini
yapmak.

11. Bakim onarim faaliyetleri gergevesinde gelen teknik malzemelerin kontroliinii yapmak.

12. Yillik bakim onarim faaliyeti hazirlamak.

13. Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in insan ve malzeme

®

gibi mevcut kaynaklari en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglamak.
14. Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime
bilgilendirme yapmak, goriis ve 6neride bulunmak.

15. Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli
uyarilar1 yapmak, ¢aligma ortaminda is saglig1 ve gilivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyadi : Yilmaz ONER Ad Soyadi : Prof. Dr. Oktay BERBER
Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan : Dekan
imza : imza
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Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

1. 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.
. Universitenin aylikl1 ¢alisan1 olmak.

2
3. Gorevinin gerektirdigi egitim ve is deneyimine sahip olmak.
4. Bilgisayar isletmeni, memur veya siirekli is¢i kadro {invanina sahip olmak.

Ad Soyadi

Unvan

imza

Hazirlayan
: Yilmaz ONER

: Fakilte Sekreteri

Ad Soyadi
Unvan

imza

Onaylayan
: Prof. Dr. Oktay BERBER

: Dekan
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