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Bagh Oldugu Birim - |Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig
Alt Birimin Adi : | Fakiilte Sekreterligi
Gorevin Alani / Kapsami : |insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Sekreterligi

Gorevin Kisa Tanim:

Fakiilte idari yonetimini saglanmasi ve idari yonetimin ¢alismasindan Dekana kars1 sorumludur.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler:

1. Bagli birimlerle fakiiltenin idari hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak.

2. Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda
gerekli uyarilari yapmak, Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlara
dikkat etmek.

3. Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.

isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri:

1. Fakiilte Sekreteri kadro tinvani vardir.

2. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayil1 Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

3. Universitenin aylikl1 ¢alisan1 olmak.

4. Gorevinin gerektirdigi egitim ve is deneyimine sahip olmak.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyadi : Yilmaz ONER Ad Soyadi : Prof. Dr. Oktay BERBER
Unvan : Fakiilte Sekreteri Unvan : Dekan
imza : imza
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