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 Bağlı Olduğu Birim : Bölüm Başkanlığı 

 Alt Birimin Adı    : Anabilim Dalı Başkanlığı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : 

İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi Bölümleri Anabilim Dalı 

Başkanlıkları 
 
 
 

Görevin Kısa Tanımı: 

 

Eskişehir Osmangazi Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak 

Fakültenin vizyonu, misyonu doğrultusunda, Anabilim Dalının eğitim öğretim, uygulama, akademik 

faaliyetleri ve idari yönetimini sağlar. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu İşler: 
 

1. Anabilim Dalı ile ilgili eğitim-öğretim, uygulama, akademik ve idari faaliyetlerini 

düzenli, verimli bir şekilde yürütmek.  

2. Anabilim Dalı kaynaklarının etkin bir şekilde kullanılmasını sağlamak.  

3. Anabilim dalını temsilen Bölüm Kuruluna katılmak.  

4. Anabilim Dalına ait dersler, programların planlanması ve uygulanmasında anabilim dalı 

kurulunu düzenli olarak toplamak, kararlar almak, uygulamak, arşivlemek ve Bölüm 

Başkanlığına bildirmek.  

5. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ile Anabilim dalının her düzeyde eğitim - öğretim ve 

araştırmalarından ve Anabilim dalına ait her türlü faaliyetin düzenli ve verimli bir şekilde 

yürütülmesinden sorumludur.  

6. Anabilim Dalında bulunan akademik personelin izinlerini Anabilim Dalındaki iş akış 

süreçlerini aksatmayacak biçimde düzenlemek.   

7. EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak.  

8. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ile verilen diğer görevleri yapmak.  

9. 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 4857 sayılı 

İş Kanunu, 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu, 6698 sayılı Kişisel Verilerin 

Korunması Kanunu ve görev alanı ile ilgili diğer mevzuata uygun çalışmak.  

10. Yıllık izin vb. yasal izin kullandığı zamanlarda birimindeki diğer personele vekaletini 

bırakmak.  

11. Anabilim Dalı faaliyetlerinin düzenli, uyumlu ve ilgili mevzuata uygun olarak 

yürütülmesini planlamak, koordine etmek, denetlemek ve yerine getirdiği görevleri 

Bölüm Başkanına bildirmekten ve bağlı olduğu üst yönetici / yöneticileri tarafından 

verilen diğer işleri ve işlemleri yapmaktan sorumludur. 
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İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Ünvan ve Nitelikleri: 
 

1. 2547 Sayılı YÖK Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak. 

2. Anabilim Dalında görevli öğretim elemanı olmak. 
 


